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第一章：访问、登陆
访问方法 1 访问方法 2 注意事项

访问方法

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

内蒙古住房和城乡建设厅网

      登录内蒙古住房和城乡建设厅网站（www.nmgjsw.gov.cn），选择网页左侧“快速通
道”栏中的“网上办事大厅”→点击“行政许可事项”→选择标题栏中的“企业办
事”→“施工企业资质办理”，进入内蒙古建筑信息管理平台
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访问方法 1 访问方法 2 注意事项

访问方法

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

古自治区建筑业协会网

    登录内蒙古自治区建筑业协会网站（www.nmjx.org),选择标题栏中的“网上办
事”→“建筑业信息管理平台”进入内蒙古建筑业信息管理平台。

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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访问方法 1 访问方法 2 注意事项

访问方法

 IE10以上（含IE10）

360浏览器（极速模式）、搜狗6.0（高速模式）

火狐浏览器

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

注意事项

    IE10以上（含IE10）、360浏览器（极速模式）、搜狗6.0（高速模式）或火狐浏览器

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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填写信息 注意事项

访问方法

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

企业需如实、准确填写企业基本信息

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION



8

填写信息 注意事项

访问方法

2、仅首次使用本平台的用户需进行注册

3、严禁填错信息重复注册

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

注意事项

1、统一信用代码需 提前 通过”钉钉“进行备案  

4、严禁忘记密码重复注册

5、严禁工作人员流动重复注册

ps：统一信用代码备案方法参考协会官网教程；凡参加过“资质换证”的均为老用户无需注册

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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绑锁步骤 注意事项

访问方法

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

安装加密锁驱动

    首次使用请下载并安装加密锁驱动，点击登录页面的“下载加密锁驱动”下载驱动文件；
双击下载好的“SetUp.exe”安装驱动程序；待安装程序提示“驱动程序已安装完毕”点击
确定退出安装程序；需重新启动浏览器。

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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绑锁步骤 注意事项

访问方法

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

绑定加密锁

    加密锁驱动安装完成后将加密锁链接至电脑；点击“绑定加密锁”登记加密锁使用者信息。

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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绑锁步骤 注意事项

访问方法

第一章：访问、登陆

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

2、使用正确的加密锁

3、绑定时加密锁需连接至电脑

注意事项

4、如实填写使用者信息

5、工作人员变动 必须 收回加密锁或撤销权限

ps：会员单位需管理员协助的可先致电协会信息中心锁定全部账号，待信息核实无误后再次开放权限

1、加密锁驱动安装完成后需重新启动浏览器  

6、特殊情况需企业及时出具证明材料与系统管理员联系

7、特殊情况下企业的证明材料需经过属地（盟市）主管部门签字或盖章

NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION
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第一章：访问、登陆
登录步骤 1 注意事项

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

企业登录（个人中心）

      加密锁绑定完成后将加密锁连接至电脑；输入注册时预留的用户名、密码登陆系统

访问方法
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第一章：访问、登陆
登录步骤 1 注意事项

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

访问方法

2、尽量停用浏览器的“记住密码”功能

3、使用正确的用户名、密码以及加密锁

注意事项

4、登录时尽量移除其它软件加密锁

5、密码无效可通过“钉钉”申请密码重置

ps：重置密码方法参考协会官网教程

1、登陆时加密锁需链接电脑  
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第一章：访问、登陆
登录步骤 2 注意事项

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

企业登录（企业信息）

      登陆系统后顶端第6个选项卡为“企业信息”；左侧功能列表中分别为“企业信息查
询””账号管理”

访问方法
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第一章：访问、登陆
登录步骤 2 注意事项

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

访问方法

2、子账户根据需要添加

3、添加子账户时注意权限勾选

注意事项

1、企业信息中可查看企业内各个模块的信息  
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第一章：访问、登陆
注意事项

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

何为“老”企业？

      凡参加过建筑业企业资质换证并通过住建厅提供的换证系统打印证书的

访问方法

      已完成“新企业注册”的

“老”企业如何登陆？

      老企业登陆登陆步骤参考“认证登陆”环节得说明

我是“老”企业但我不知道用户名、密码？

      可通过“钉钉”申报同时找回用户名、密码

我是“老”企业但没用加密锁？

      询问你公司相关负责人是否购买过加密锁
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第一章：访问、登陆
案例分析

新用户注册

加密锁绑定

''老'' 企业登录

旧数据导入

认证登陆

何为“旧数据导入”？

      在新旧系统切换时需将旧系统的人员、企业数据迁移至新系统（系统管理员操作）

访问方法

企业需要做什么？

      登陆系统后应第一时间查看账户内人员、许可、资质信息是否齐全。

我的账户里面缺少***数据，怎么办？急~急~急~

      可通过“钉钉”申请缺失的旧数据导入，只需申请缺失的即可

我办理过“安管人员”的旧数据导入，但是人员还是不够啊？

      准备好缺失人员的证书 原件 联系 主管部门 核实证书信息。

我申请了“旧数据导入”但是审批时拒绝了，回复说“没有查询到相关信息”？

      询问企业相关负责人是否做过企业名称变更，如发生过变更请联系主管部门。



二级建造师
初始注册 延续注册 增项注册

重新注册 变更注册 人员调转 ...
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第二章：二级建造师
模块简介 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

二级建造师模块简介

      登录“内蒙古建筑信息管理平台”顶端第二个选项卡为“二级建造师模块”；页面左侧
为模块功能列表，在“申报列表”中可看到当前模块的申报信息。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
模块简介 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

2、申报列表可按“批次”“单个”查看申报信息

3、“申报列表”为模块核心中转区，当前模块所有申报均可在此查看

注意事项

1、子账户因权限不同可能只能看到部分模块  
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

二级建造师信息补录

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“证书查询”—>“已办证书”，
点击某个人员操作栏中的“信息补录”进入补录信息页面。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

2、当前人员无申报时可修改补录的信息，提交申报后只能“变更”

注意事项

1、仅旧系统导入的人员需要补录信息
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“初始注册”
进入信息填写页面。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的”上传附件“开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

2、个人照片（小于1兆；单一底色）

注意事项

1、身份证号采用公安系统统一的校验机制

3、“二级建造师资格证书专业类别”校验人社厅考试合格数据

4、执业资格证编号为NMG（字母大写）+1234567

5、继续教育情况（暂停）为自动填充

6、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“延续注册”
找到需要延续的人员，点击操作栏中的“延续”延续注册基本信息自动填充。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办



28NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION

第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

2、多个专业的需选择延续专业后的“是/否”选项

注意事项

1、延续注申报基本信息自动填充

3、继续教育情况（暂停）为自动填充

4、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“增项注册”
找到需要增项的人员，点击操作栏中的“增项”已注册信息自动填充。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

重新注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。初始注册

增项注册

延续注册
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

重新注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

初始注册

增项注册

延续注册

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

重新注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

初始注册

增项注册

延续注册

2、新增的“二级建造师资格证书专业类别”校验人社厅考试合格数据

注意事项

1、原有注册信息自动填充无需填写

3、执业资格证编号为NMG（字母大写）+1234567

4、继续教育情况（暂停）为自动填充

5、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“重新注册”
查询需要重新注册的人员，点击操作栏中的“重新注册”历史册信息自动填充。

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

2、个人照片（小于1兆；单一底色）

注意事项

1、已注销人员才能办理“重新注册”；需通过名字身份证号码查询

3、原注册证编号、注册专业不变

4、继续教育情况（暂停）为自动填充

5、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“变更注册”
找到需要变更的人员，点击操作栏中的“变更”已注册信息自动填充；填写变更原因、事项。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“遗失补办”
找到需要补办的人员，点击操作栏中的“补办”注册信息自动填充；填写补办原因。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
A 企业调出 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“人员调出”
找到需要调出的人员，点击操作栏中的“调出“；选择企业时 双击 新企业名称填入报表。
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第二章：二级建造师
企业切换 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

A 企业
B 企业
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第二章：二级建造师
B 企业调入 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“人员调入”
找到需要调入的人员，点击操作栏中的“调入“如发需退回原单位点击“退回”即可。
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第二章：二级建造师
B 企业调入 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
B 企业调入 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。
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第二章：二级建造师
企业调转 注意事项

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

2、原企业解聘证明系统外给予新企业

注意事项

1、原企业调出时查询目标企业 双击新企业名 填入申请

3、新企业在未提交调入申请时可以将人员退回

4、如已填写调入申报想要退回，需先删除申报再退回

5、调入申报进入审批流程不能再退回

ps：pdf是文本格式



51NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION

第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

填写申报

      进入“二级建造师”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“注销注册”
找到需要注销的人员，点击操作栏中的“注销”注册信息自动填充；填写注销原因。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。
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第二章：二级建造师
操作步骤

模块简介

信息补录

初始注册

增项注册

重新注册

延续注册

变更注册

人员调转

注销注册

遗失补办

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。



安管人员
信息补录 新增申报

证书变更 证书注销 ...
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第三章：安管人员
模块简介 注意事项

模块简介

信息补录

新增申报

证书延期

安管人员模块简介

      登录“内蒙古建筑信息管理平台”顶端第三个选项卡为“安管人员模块”；页面左侧为
模块功能列表，在“申报列表”中可看到当前模块的申报信息。

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
模块简介 注意事项

2、申报列表可按“批次”“单个”查看申报信息

3、“申报列表”为模块核心中转区，当前模块所有申报均可在此查看

注意事项

1、子账户因权限不同可能只能看到部分模块  

模块简介

信息补录

新增申报

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

安管人员信息补录

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“证书查询”—>“已办证书”，
点击某个人员操作栏中的“信息补录”进入补录信息页面。

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

2、当前人员无申报时可修改补录的信息，提交申报后只能“变更”

注意事项

1、仅旧系统导入的人员需要补录信息

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

新增申报

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“新增申报”进
入信息填写页面。

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的”上传附件“开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。新增申报

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

新增申报

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

模块简介

信息补录

2、个人照片（小于1兆；单一底色）

注意事项

1、身份证号采用公安系统统一的校验机制

3、人员类别变化（C1类、C2类、C3类、）

4、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式

新增申报

证书延期

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“证书延期”找
到需要延期的人员，点击操作栏中的“延期”延续注册基本信息自动填充。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤 注意事项

注意事项

1、延续注申报基本信息自动填充

2、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“证书变更”找
到需要变更的人员，点击操作栏中的“变更”已注册信息自动填充；填写变更原因、事项。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“遗失补办”找
到需要补办的人员，点击操作栏中的“补办”注册信息自动填充；填写补办原因。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
A 企业调出 注意事项

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“人员调出”找
到需要调出的人员，点击操作栏中的“调出“；选择企业时 双击 新企业名称填入报表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
企业切换 注意事项

A 企业
B 企业

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
B 企业调入 注意事项

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“人员调入”找
到需要调入的人员，点击操作栏中的“调入“如发需退回原单位点击“退回”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
B 企业调入 注意事项

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
B 企业调入 注意事项

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
企业调转 注意事项

2、原企业解聘证明系统外给予新企业

注意事项

1、原企业调出时查询目标企业 双击新企业名 填入申请

3、新企业在未提交调入申请时可以将人员退回

4、如已填写调入申报想要退回，需先删除申报再退回

5、调入申报进入审批流程不能再退回

ps：pdf是文本格式

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

填写申报

      进入“安管人员”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“证书注销”找
到需要注销的人员，点击操作栏中的“注销”注册信息自动填充；填写注销原因。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报（单个）”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后进入“待上报（批次）”列表点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期
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第三章：安管人员
操作步骤

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报（单个）”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

信息补录

证书变更

人员调转

证书注销

遗失补办

新增申报

证书延期



安全生产许可
新增申报 不再审查延期 重新审查延期 ...
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第四章：安全生产许可
模块简介 注意事项

模块简介

新增申报

审查延期延期

安全生产许可模块简介

      登录“内蒙古建筑信息管理平台”顶端第五个选项卡为“安全许可”模块；页面左侧为
模块功能列表，在“申报列表”中可看到当前模块的申报信息。

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
模块简介 注意事项

2、“申报列表”为模块核心中转区，当前模块所有申报均可在此查看

注意事项

1、子账户因权限不同可能只能看到部分模块  

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

填写申报

      进入“安全许可”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“新增申报”进
入信息填写页面。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报”列表；
点击操作栏中的”上传附件“开始上传材料；
上传完成后点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报列表”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

2、确认资质等级、证书编号等信息

注意事项

1、企业信息自动填充

3、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

填写申报

      进入“安全许可”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“重新审查延期”
进入信息填写页面。PS：重新审查延期资料参考新增申报。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

填写申报

      进入“安全许可”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“不再审查延期”
进入信息填写页面。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办



94NEIMENGGU CONSTRUCTION INDUSTRY ASSOCIATION

第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤 注意事项

2、不再审查延期资格参考内蒙古住建厅相关文件

注意事项

1、企业信息自动填充

3、附件均为图片（jpg、png）；附件图片应小于2兆

ps：pdf是文本格式

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

填写申报

      进入“安全许可”模块，在页面左侧功能列表中选择“申报管理”—>“变更补办”进
入信息填写页面。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

上传附件

      申报填写完成点击“保存”页面跳转至“待上报”列表；
点击操作栏中的“上传附件”开始上传材料；
上传完成后点击操作栏中的“上报”即可。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办
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第四章：安全生产许可
操作步骤

申报跟踪、审核历史

      申报上报后可在“已上报”中进行跟踪、审核历史查看和打印申请表。

模块简介

新增申报

审查延期延期

不再审查延期

变更补办



 内蒙古自治区建筑业协会

谢 谢 观 赏


